MANUAL DE INSCRIGOES - EDITAL N°002/2023/DIREX
ORIENTAGOES PARA A INSCRICAO NOS PROGRAMAS DE
ASSISTENCIA ESTUDANTIL

PAE E PAED 2023

Para realizar a inscri¢do o candidato devera:

1- Acessar o enderego eletrénico: http://assistenciaestudantil.cefet-ri.or/ e preencher o

Formulario Socioecondmico com os dados do candidato e respectivos membros familiares.

2- Enviar toda documentacdo, exclusivamente, através de (upload) no sistema de inscricdo,

conforme cronograma especificado no Edital.

Excecdes (candidatos que ndo precisam enviar a documentag¢ao comprobatéria de renda):

A. Estudantes que tiveram suas inscricdes homologadas nos Programas PAE, PAED, PAEm
noano de 2021 ou 2022;
B. Estudantes ingressantes a partir de 2021, amparados pela Lei 12.711/12 (Lei de cotas),

nos grupos L1, L2, L9 e L10 (com renda per capita de até 1,5 do saldrio minimo).

Atencdo! Todos os candidatos que declararem renda zero deverdo enviar o anexo X,

informando como ocorre o sustento da familia.
Todo candidato que estiver matriculado somente na disciplina do Estagio Obrigatério devera
encaminhar no ato da inscricdo o Termo de Compromisso de Estagio.

ATENCAO

¢ N3o serd homologada a inscricdo do candidato que ndo realizar o upload, exclusivamente, pelo
sistema de inscricdo de toda a documentagdo (cdpia), exigida pelo Edital N°002/2023/DIREX,
observadas as devidas excegdes;
* Leia atentamente o edital e em caso de duvidas entre em contato através do e-mail
institucional da sua Unidade http://www.cefet-

ri.br/attachments/article/2418/2023%20-%20EDITAL%20N%C2%BA.%20002-2023-

DIREX%20-%20AE%20-%20PAE%20e%20PAED.pdf
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O preenchimento é realizado por etapas. O candidato sé tem acesso a etapa seguinte apos

ter preenchido todas as informacdes e ter confirmado se as mesmas estao corretas.

e Uma vez acionada a tecla PROSSEGUIR, o candidato passard para a tela seguinte e NAO

PODERA RETORNAR A TELA ANTERIOR.

e (Caso o candidato identifique que registrou alguma informacdo errada na inscricdo, ele poderd
fazer a correcdo. O candidato deverd entrar novamente na drea de inscricdo, inserir o seu CPF
ou numero de matricula, escolher a opcdo “Alterar dados de inscri¢do”, para refazer todo o
processo.

e Ao final, o candidato receberd um NOVO NUMERO DE PROTOCOLO e a atualizacdo da listagem
de documentos, no e-mail de contato.

e E de inteira responsabilidade do candidato, ou de seu responsavel legal, o envio da
documentacdo completa exigida (indicada ao final da inscricdo online, conforme consta
no Anexo lll do Edital 002/2023/DIREX).

* Insira corretamente todas as informacdes solicitadas, pois, é a partir delas que o sistema vai
emitir o formuldrio socioecondmico, a lista de documentos e/ou anexos necessarios.

e Para a realizagdao da inscricao utilize o e-mail institucional, certifique-se de que o0 mesmo
esteja correto. Todos os arquivos gerados na sua inscricdo serdao enviados para o e-mail
informado.

e Caso ndo possua e-mail institucional, acesse o link para criagdo: http://www.cefet-

ri.br/index.php/noticias/5254-cefet-rj-divulga-passo-a-passo-para-criacao-do-e-mail-

retitqciomat=de=at

Passo a Passo para as inscricdes online
DICAS:

1- Ter em maos numero de matricula e senha do login do Portal do Aluno ou CPF do Aluno. Caso
ndo possua numero de matricula, o aluno podera realizar pelo CPF. Caso seja o primeiro acesso
ao Portal do aluno, utilize como LOGIN: matricula do aluno e como SENHA: data denascimento
do aluno.

2- Ter em maos os principais documentos de identificagdo (RG e CPF) do candidato e de seus
familiares.

3- Para comprovacao de renda, vocé precisara das informacdes atualizadas, portanto, ja tenha
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disponivel para vocé consultar, por exemplo: -contracheques, - recibos, - IRPF 2022 (AnoBase

2021), etc.) de todas as pessoas do grupo familiar com os quais reside.

12 Passo: - Acessar o endereco eletronico: http://assistenciaestudantil.cefet-rj.br/

Ao acessar, o candidato recebe as primeiras orientacoes
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Prezado(a) candidato(a), seja bem-vindo(a).
Antes de iniciar a sua inscrigao:

1) Leia com ateng&o o Edital contendo as normas do processo seletivo.

2) Recomendamos a leitura do Manual com orientag&o sobre o
preenchimento dos formularios.

3) Tenha em maos os principais documentos (seus e dos familiares que
vivem na mesma residéncia que vocé), pois serao necessarias algumas
informagdes para completar o preenchimento do formulério sécio-
econdmico prevista nesta inscri¢éo.

niciar inscrido

22 Passo

Para iniciar a inscricdo, o candidato devera escolher realizar o acesso de duas formas: Matricula

e senha utilizadas no login do portal do aluno ou CPF.

Opcdao com a matricula e senha utilizadas no Login do Portal do Aluno:

Neste caso as informacdes existentes no SIE serdo automaticamente transferidas para a ficha
de inscricdo. Caso alguma informacdo (e-mail, endereco, numero de telefone, estado civil, etc.)

esteja desatualizada é importante realizar a atualizacdo das informacdes na ficha de
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inscricdo, e, também, na secretaria do respectivo Campus.

Assisténcia Estudantil

Prezado candidato(a), utilize uma das opg¢ées de acesso ao
Portal de Inscrigao em Prog de Assiténcia Estudantil.

- Com o login e senha utilizados no Portal do Aluno.
Através dessa opgao seus dados cadastrais serao
- Com o seu CPF.
Através dessa opgao voce tera que preencher todos os seus
dados cadastrais.
Opgao de acesso *

Acessar com login do

Portal do Aluno

Acessar com CPF

do:
9
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Matricula *

Senha *

Prosseguir

Acessar com o CPF: Neste caso o candidato deverd preencher completamente a ficha de

inscricdo, com seus dados atualizados.

Assisténcia Estudantil
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Prezado candidato(a), utifize uma das opgdes de acesso ao
Portal de inscrigo em Programas de Assiténcia Estudantil.

«Com o login e senha utilizados no Portal do Aluno.
Através dessa opgdo seus dados cadastrals serdo resgatados.
- Com o seu CPF.
Através dessa opgdo vocé terd que proencher todos os seus
dados cadastrais,
Opgdo de acesso *
Acessar com login do
Portal do Aluno
O Acessar com CPF

©2018 - DTINF - CEFET/RJ

Prossegur

32 Passo - ESCOLHER O PROGRAMA AO QUAL ESTARA REALIZANDO A SUAINSCRIGAO:
PROGRAMA DE AUXILIO AO ESTUDANTE (PAE) ou PROGRAMA DE AUXILIO AO ESTUDANTE

COM DEFICIENCIA (PAED)

Escolha abaixo o programa que vocé deseja efetuar sua inscri¢do no ano de 2023:

* Insira corretamente todas as informacgdes solicitadas, pois, é a partir delas que o sistema

vai emitir o formulario socioecondémico, a lista de documentos e/ou anexos necessarios.

* Certifique-se de que seu e-mail institucional esteja correto, porque todos os arquivos

gerados na sua inscricao serao enviados para o e-mail informado.



Assisténcia Estudantil

Critérios
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Qtd Vagas (para todos os
campi, conforme
disponibilidade de recursos)

Renda per capta familiar de até 1,5 salarios
minimos. Os alunos inscritos no PAE no

Assisténcia Estudantil

£ desti a que (2°) serdo incluidos na
PAE - Programa de Auxilio | ndo dispdem de &o geral por ordem crescente dos | 1750 vagas
a0 Estudante financeiros suficientes para sua | valores da Renda Bruta per capita familiar
permanéncia na Instituicdo. junto com os demais inscritos no primeiro
(1°) semestre que se encontram
aguardando vaga.
PAED - Programa de Visa facilitar a acessubl}_ldadle. Renda per capta de até 1,5 saldrios
Auxilio a0 com 3 8 $ i e laudo médico externo que 20 vagas
Deficiéncia tade acs com a iénci;
deficiéncia. %
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» Caso o candidato ainda ndo tenha 18 anos, sera solicitada a indicacdo de um responsavel

legal.

& AN 4
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Assisténcia Estudantil

Preencha abaixo os dados do responsavel legal.

Nome do Responsavel Legal CPF

E-mail Identidade Orgio

Prosseguir

Informagdes Complementares do Candidato:

* Esta etapa é iniciada com as informagdes do candidato.

« O candidato deverad inserir as informacdes relativas ao seu perfil (se possui renda, se possui
algum tipo de vinculo trabalhista).

¢ Caso o candidato possua mais de uma renda (por exemplo: recebe pensao alimenticia e faz

estagio; ou recebe mesada e faz estdgio, etc.), ele deverad inserir tais informacgdes (12 renda, 22

renda e 32 renda).

eIndicar se possui Carteira de Trabalho (CTPS).

*Caso o candidato queira manifestar a(s) sua(s) justificativa(s) para receber o auxilio, ele devera

marcar a opgao “Desejo preencher o Anexo X”.
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Informagdes complementares do candidato

Relacionar os dados e rendimentos brutos auferidos pelo(a) CANDIDATO(A), cujos os
documentos serdo anexados a este formuldrio ao final deste processo de pré-inscri¢do.

Nome completo Estado civil: Possul filho(s)?
Vi e X Vv
Idade * Tipo de vinculo trabalhista e/ou Fonte de renda (Principal) Valor bruto
como calcular
Possul CTPS?
-~ X W Declarar segunda fonte de renda
Declarar terceira fonte de renda

Caso o(a) candidato(a) queira registrar o porqué da solicitagdo do beneficio, ele(a) poderd
prencher o Anexo X do Edital.

Da relagdo das pessoas que residem com o candidato (incluindo o préprio):

¢ As informacgdes de renda devem ser inseridas para cada pessoa que compde o grupo familiar

do candidato (por exemplo: o pai, a mae, irmao, avd, irmao, etc.)

eCaso algum membro do grupo familiar possua mais de uma renda (por exemplo:
aposentadoria e atividade informal; atividade informal e pensdo, etc.), tais informacdes

devem ser inseridas uma a uma (12 renda, 22 renda, 32 renda)-

¢ O valor da renda a ser declarado é sempre o “VALOR BRUTO”. Caso o candidato tenha

duvidas sobre como calcular o valor bruto, clique no: link: http://www.cefet-

ri.br/attachments/article/2418/2023%20-%20EDITAL%20N%C2%BA.%20002-2023-

DIREX%20-%20AE%20-%20PAE%20e%20PAED.pdf
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*Quando todas as informagdes de um determinado membro do grupo familiar tiverem sido
inseridas, deve- se clicar em “INCLUIR FAMILIAR”, para que se prossiga no processo de

insercao dos dados dos demais membros do grupo familiar.

eCaso o candidato perceba que inseriu informacdes erradas, ele pode corrigir, clicando em
“REMOVER O ULTIMOQ”. Este procedimento permite remover as informagdes do ultimo
membro da lista. Caso o candidato identifique que as informacdes erradas pertencem ao
penultimo, ou antepenultimo membro do grupo familiar, ele deve clicar em “REMOVER O
ULTIMO”, até que o cursor chegue ao item que deve ser removido. Neste caso o candidato

devera inserir os dados que foram corrigidos.

ATENGCAO! CONFERIR SE NAO HA MEMBROS CADASTRADOS EM DUPLICIDADE NA TABELA
DE COMPOSICAO FAMILIAR!

¢ Indicar os dados bancarios:

- O candidato que ja possui conta corrente devera inserir esses dados. Se o candidato aindando
possui conta corrente em seu nome, esse espaco devera ficar em branco.

- Atencao! O estudante precisa ser o titular da conta e a mesma deve ser contacorrente.
TN - CEFET/RJ

Assisténcia Estudantil
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Atencgéo! Preencha
condigéo de titular e ativa.

os dados b arios caso o candidato(a) possua conta corrente na

A ndo observagido da condigdo acima podera acarretar no at do recebi to do benefici

Caso ofa) (a) ndo p conta corrente, ela podera ser informada posteriormente ao fim
deste processo seletivo.

Banco

Agéncia (apenas os 4 primeiros Conta corrente (incluindo o digito verificador
digitos): ao final):

Prossequir
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Nome completo Parentesco O Id4s

Candidato(s)

- Quando todas as informagdes sobre o vinculo trabalhista e/ou renda estiverem inseridas, o

candidato deve verificar se os dados estdo corretos e prosseguir.

-A seguir, vocé terd acesso as telas de auto declaracdo conforme o perfil de inscricdo. Apds

leitura atenta, marque as opg¢des conforme o seu caso.
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PET - CURSO TECNICO DE TELECOMUNICACOES
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Caso a sua UnED ofereca alimentacao (almogo ou lanche), vocé pretende realizar a refeicao na instituigao?
() Sim
() Nao

Dentre os eixos da assisténcia estudantil, qual vocé indica como mais importante: (Enumere de 1 a 10, sendo 1 para o mais
importante e 10 para o menos importante)

alimentagdo  transporte moradia atencao a saude inclusao digital cultura esporte
estudantil
creche apoio
pedagogico

acesso, participacao e aprendizagem de estudantes com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades e
superdotacao.

- Ao finalizar o preenchimento da inscri¢ao, sera gerado um numero de protocolo e o candidato
recebera a confirmacdo da inscricdo no e-mail informado.

- Os estudantes que tiveram suas inscricdes homologadas nos Programas PAE, PAED e PAEM,
noano de 2021 ou 2022, ndo precisarao encaminhar a documentacdo para a comprovacao da
situagdo socioeconémica.

- Os alunos ingressantes a partir de 2021, amparados pela Lei 12.711/12, nos grupos L1, L2, L9
e L10 (com renda per capita de até 1,5 do saldrio minimo) ndo precisam encaminhar a

documentacdo para a comprovacgao da situacao socioecondmica.

- Somente os candidatos (ndo pertencentes aos grupos acima) deverao apresentar documentos

e receberao o link para realizar o UPLOAD;

- Atencao! Todos os candidatos que declararem renda zero deverdo enviar o anexo X,
informando como ocorre o sustento da familia.

- Todo candidato que estiver matriculado somente na disciplina do Estagio Obrigatério devera
encaminhar no ato da inscricdo o Termo de Compromisso de Estagio.

- Caso o candidato ndao queira imprimir neste momento o protocolo, o formuldrio



socioeconOmico, a lista de documentos e os anexos, ele poderd realizar tal procedimento
posteriormente, pois todos os arquivos gerados sao automaticamente enviados para o e-mail

informado no Formulario inicial.

- Toda a documentagao devera ser enviada através de UPLOAD no sistema de inscrigoes.

As orientagdes de como os documentos deverdo ser enviados e o LINK para o uploadestao

especificados no e-mail de confirmagao da sua inscrigao.

Consulte diariamente o seu e-mail!

Periodo para UPLOAD DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS 23/03 a 31/03 (até as 23h e59 min)

BOA SORTE!!!*
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Assisténcia Estudantil

Prezado candidato/a, segue ao lado o nimero de protocolo de sus
inserigdo.
Protoloco de Inscrigdo

ANG1776582022

Emitir Formulario



A confirmacdo de sua inscricdo foi enviada para o e-mail cadastrado na sua inscricao.

Caso vocé queira visualizar e/ou imprimir imediatamente o formulario é sé clicar em “Emitir

formulario”.

ATENGCAO!

*Duvidas deverado ser direcionadas para o e-mail disponibilizado pela sua Unidade:

ANGRA DOS REIS - assistenciaestudantilang@cefet-rj.br
ITAGUAI - saped.itaguai@cefet-rj.br

MARACANA - duvidas.cae@cefet-rj.br

MARIA DA GRACA - saped.aemg@cefet-rj.br

NOVA FRIBURGO - assistenciaestudantilnf@cefet-rj.br
NOVA IGUACU - assistenciaestudantilni@cefet-rj.br
PETROPOLIS - assistenciaestudantilpet@cefet-rj.br
VALENCA - assistenciaestudantilvi@cefet-rj.br


mailto:assistenciaestudantilang@cefet-rj.br
mailto:saped.itaguai@cefet-rj.br
mailto:duvidas.cae@cefet-rj.br
mailto:Saped.mariadagraca@cefet-rj.br
mailto:assistenciaestudantilnf@cefet-rj.br
mailto:assistenciaestudantilni@cefet-rj.br
mailto:assistenciaestudantilpet@cefet-rj.br
mailto:assistenciaestudantilvl@cefet-rj.br

